Guatemala, 30 de noviembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacin
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de
actividades conforme a o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Nimero 119-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministeridl Ndmero 31-2015, correspondiente al
mes de noviembre de 2015, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A,

nitmero 0046.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar asesoria técnica a las distintas Direcciones del Ministerio de Cultura y Deportes en
temas relacionados a la ejecucién fisica v financiera & n las plataformas SIAF.

2. Brindar asistencia técnica en la resolucién de problemas conceptuales e informaticos para
la modificacidn, Programacion y ejecucién de metas fsicas.

3. Elaborar y validar matriz de programacidn de acciones relacionadas al PAl — PLANEA 2016
que sirva para garantizar que dichas acciones estén incorporadas en la planificacion
institucional 2016.

4. Brindar capacitacion a los centros de costo del Ministerio de Cultura y Deportes sobre “al
rol del centro de costo en la gestion institucional” en coordinacién con la Direccidn de
Recursos Humanos del Despacho Superior.

>5. Brindar asesoria técnica al Director de Planificacié y Modernizacién Institucional en
actividades para el logro y cumplirniento de los objetivls Y metas establecidos en los planes
del Ministerio de Cultura y Deportes.

6. Asistir a reuniones relacionadas con temas de planificacién y presupuesto para el ejercicio

fiscal 2015 y 2016.




RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se brindé asesoria técnica a las distintas Direcciones
en temas relacionados con ef uso y funcionamiento d
institucién.
Se brindé asistencia técnica a las distintas Direccion

en la resolucion de problemas conceptuales y se

del Ministerio de Cultura y Deportes

e las plataformas SIAF utilizadas en la

s del Ministerio de Cuftura y Deportes

rindd apoyo en la documentacién de

probiemas informéticos para reportartos a la mesa|de ayuda del Ministerio de Cultura y

Deportes, ambos relacionados con la modificacién,

fisicas vinculadas a la planificacion operativa anual.

Se elabord; validé y socializ6 la matriz de programa

programacion y ejecucién de metas

i6n de acciones relacionadas al PAI-

PLANEA 2016, a Ia cual se le debe dar seguimiento por parte de la Direccién de Planificacién

y Modernizacion Institucional a fin de garantizar

ue las acciones programadas estén

contenidas en los planes det Ministerio de Cultura y Deportes,

Se disefid y brindé capacitacion para los centros de costo de! Ministerio de Cultura y

Deportes sobre “el rol de! centro de costo en la gesti
la Direccién de Recursos Humanos.

Se brindd asesoria técnica al Director de Planificaci

n institucional” en coordinacién con

on y Modernizacion Institucional en

actividades necesarias para el logro y cumplimiento de los objetivos y metas establecidos

en los planes del Ministerio de Cultura y Deportes y politicas vinculadas con el quehacer

institucional.

Se asistié a reuniones relacionadas con temas de p

resupuesto y planificacién, para el

mas dé actualizadion de manuales

administrativos, PA-PLANEA 2016, informes de segdimiento de acciones, proceso de

transicion, actualizacién de Plan Operativo Anuaf 2015

y 2016, entre otras.
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| Satvador Diaz Quiroa
Directorde Planificaciény
Modernizacidn Institucional
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